
שם: ______________ תאריך:_________________
3 משימות הליבה שלי להיום:

.1____________________________________________________________________________________

.2____________________________________________________________________________________

.3____________________________________________________________________________________

�� עבודה אסטרטגית )זמן שחסום ביומן – פיתוח עסקי, תכנון, שיווק, חשיבה(:
נושא / פרויקט:___________________________________________

זמן שהוקצה: משעה ____________ עד שעה _____________

�� פניות וטיפול שוטף )לקוחות, ספקים, תפעול(
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

�� פעולות שיווק / מכירה להיום
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

✅ משימות קטנות ומשניות )שלא יגנבו פוקוס(
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

�� סיכום סוף היום
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

�� תכנון קצר למחר:
.1____________________________________________________________________________________
.2____________________________________________________________________________________
.3____________________________________________________________________________________

סיכום יומי במילים שלך: מה עבד טוב יותר מה עבד פחות טוב ומה אפשר לשפר למחר?
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
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